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Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniy

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

I.  Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Shupsku
ul. Poniatowskiego 4a

76-200 Stupsk

NIP 839-20-42-350, Regon 770509428

adres e-mail: sekretariat@odn.slupsk.pl

adres strony internetowej: www.odn.slupsk.pl

II.  Procedura udzielenia zaméwienia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie przepiséw okreslonych w Dziale 111,
rozdziatu 6 ,.Zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegoblne ustugi” ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwien publicznych (Dz. U. 22015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej

dalej ustawg Pzp, zgodnie z art. 1380 ustawy Pzp, o wartogci ponizej 750 000 euro.

Kategoria ustug wg CPV 80500000-9 — ustugi szkoleniowe
80400000-8 —ustugi edukacji dorostych

III. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamOwienia jest opracowanie zadan konkursowych na rzecz projektu
»Zdolni z Pomorza” wspotfinansowanego  ze srodkéw  Unij Europejskie;
W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014-2020. Zgodnie z Uchwata nr 129/209/17 Zarzadu Wojewo6dztwa Pomorskiego
z dnia 7 lutego 2017 roku

Zamowienie zostato podzielone na nastepujace czesci:
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— opracowanie zadan konkursowych z matematyki;
~ opracowanie z fizyki;

— opracowanie z informatyki;

— opracowanie z biologii;

~ Opracowanie z chemii;

~ Opracowanie z przedmiotgw rozwijajacych kompetencje spoleczne.

2. Szczegbtowy opis  przedmiotu zamOwienia  zostat okreslony w zalaczniku
nr 2 do niniejszego ogloszenia.
Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze:
— nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;
— dopuszeza mozliwoscj sktadania ofert czesciowych, Wykonawca moze ztozy¢ oferte
na dowolng czesé/czesei zamoOwienia;
— rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN:
— nie dopuszcza dokonywania zaliczek;
— nie przewiduje zwrotu kosztéw udziaty w niniejszym postepowaniu.

3. Prawem wlasciwym dla niniejszego zaméwienia (W tym dla Umowy zawarte;j
W wyniku niniejszego postgpowania i dla oceny skutkdw prawnych wszystkich
dokumentéw w tym zamdéwieniu) jest prawo polskie z uwzglednieniem prawa Unii
Europejskiej.

4. Zamawiajacy Wymaga, aby przedmiot zamOwienia byt wykonany  zgodnie
Z Wwymaganiami zawartymi w niniejszym Ogloszeniu o zaméwieniu, w tym
W ,.Szczegbtowym opisie przedmiotu ZamOwienia” stanowigcym  zalacznik nr 2

do Ogloszenia oraz w projekcie umowy stanowigcey zatacznik nr 6 do Ogtoszenia.

IV. Termin wykonania Zzamowienia

Planowany termin wykonania zadania na etap powiatowy na wszystkie czesci

zamOwienia do 24.01.2018 I, na etap wojewédzki do 23.03.2018 r.

Zdolni z Pomorza
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Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie Przedmiotowego ZamoOwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy

spelniaja  warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia, tj.:
Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca posiada:
1. Wyksztalcenie co najmniej wyzsze magisterskie kierunkowe.

2. Doswiadczenie w Opracowaniu lub redakcji publikacji z obszary okreslonego

w ogloszeniu.
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€gzaminy maturalne i gimnazjalne,
4. Doswiadczenie Zwigzane z pracg w komisjach podczas:
~ Sprawdzianu dla ucznigw sz0stych klas szk6} podstawowych;
— egzaminu gimnazjalnego;
— egzaminu maturalnego.

W celu potwierdzenia spetniania opisanych WyZe]  warunkéw udziatu

I. W przypadku spotki  cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcamji

Zdolni z Pomorza
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posta¢ dokumenty stwierdzajqcego ustanowienie pelnomocnika, podpisanego przez
Uprawnionych do ich reprezentacii przedstawicielj wszystkich pozostatych
Wykonawcéw, w zakresie formy, pelnomocnictwo musi  odpowiada¢ przepisom

Kodeksy Cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia).

- Wykonawcy Wystepujacy wspélnie Ponosza solidarna odpowiedzialnog¢ za wykonanie

6. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie Wykonawca
Wystepujgcym jako petnomocnik pozostatych (liderem).
7. W przypadku wybory oferty Wykonaweow wspdlnie ubiegajgcych Si¢ 0 udzielenie

zamOwienia, Zamawiajacy mogze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie

Wykonawce;).

VII. Informacje o sposobie DOrozumiewania sie Zamawiaiacego z Wykonaweami .

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia  oraz informacje Zamawiajacy
oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem (nr faksu Zamawiajacego 598423567
lub droga elektroniczng (na adres e-mail Zamawiajacego: a.sobczyk@odn.slupsk.pl.

2. Jezeli Zamawiajacy  ub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub ¢-mailem, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oswiadczenia sktadane w ten
Spos6b uwaza sie za zlozone W terminie, jezeli ich tresé dotarta do adresata przed

uplywem terminu.
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7. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiaja}cego do udzielania informacji sa:
1) w sprawach dotyczacych tregei merytorycznej Ogloszenia o zaméwieniu ~Anna Kreft
tel. 059 8423567 (a.kreft@odn.slupsk.pl).

2) W sprawach proceduralnych  — Anna Sobezyk  tel. 059 8423567
(a.sobczyk@odn.slupsk.pl).

VIILI. Wymagania dotvczace wadium

Zamawiajqcy W niniejszym postepowaniu nie Wymaga wniesienia wadijum.

IX. Termin Zwigzania oferta

1. Termin Zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wnjosek Zamawiajqcego moze przedhuzyé termin
zZwigzania ofertg z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o Wyrazenie zgody

na przedtuzenie tego terminu o 0znaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dnj.

Zdolni z Pomorza
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X.  Opis Sposobu Przygotowania ofert

I. Do oferty Wykonawea powinien dolgczy¢:
— formularz ofertowy (Wg wzory — zafgeznik nr 3 o Og%oszenia) — dokument
Powinien by¢ ztozony w oryginale,
= pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli o0soba /osoby podpisujgce oferte
dziata na podstawie petnomocnictwa, 7 tresci dokumenty petnomocnictwa powinno

wynikad uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy = dokument powinjen byé

notariusza,

- jezeli Wykonaweca chee  uzyska¢ dodatkowe punkty w kryterium
»Doswiadczenie zawodowe osgh uczestniczacych w Zaméwieniu” — sklada
Wypetniony wykaz do kryterium »Doswiadczenije zawodowe os6bh uczestniczacych
W Zaméwieniu” — zalgeznik nr 5 do Ogloszenia) - dokument powinier, by¢ ztozony

W oryginale. Zasady Przyznawania punktéw w kryterium »Doswiadczenie zawodowe

na zlozenie oferty w postaci elektronicznej.

3. Zaleca sig, aby oferta wraz 2€ wszystkimi zatacznikamj byta spieta w Sposéb
uniemozliwiajqcy jej zdekompletowanje. Zamawiajqcy zaleca, aby dokumenty
tworzace oferte stanowity calog¢ (byly zbindowane, Oprawione itp.) z tym
Zastrzezeniem, ze Sposob  polaczenia dokumentéw nje moze powodowaé
nieczytelnosci ktéregokolwiek z elementéw oferty a ponadto mus;i istnie¢ mozliwosé
skorzystania z poszczegblnych  dokumentéw stanowiacych oferte Wybranego
Wykonawey dla potrzeb przygotowania umowy z tym Wykonawca.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Ogloszenia.

Zdolni z Pomorzg
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Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz tytut oferty:

Oferta na: »Opracowanie zadan konkursowych /AP

(nalezy okresli¢ €zgs¢, na ktéra sie sklada oferte)

Nie otwiera¢ przed 10.01.2018 r, godz. 9.30

do Ztozonej oferty. Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokona¢ w formie
okreslonej w ust. 7, z dopiskiem »Zmiana oferty”.

10. Wykonawca przed uplywem terminy do skfadania ofert moze wycofaé SWojg oferte
poprzez wystanie informacji do Zamawiajqcego 0 wycofaniu swojej oferty,

pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajgcego przed uplywem terminy

Zdolni z Pomorzg
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oferty.

14. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie Ujawnione do wiadomogcj publicznej
informacje techniczne, technologiczne, Organizacyjne Przedsiebiorstwa [ub inne
informacje posiadajace wartog¢ gospodarcza, co do ktérych Przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w cely zachowania ich poufnosci.

15. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte na dang czes¢ zamOwienia.

XI. Miejsce oraz termin skladania j otwarcia ofert,

1. Miejsce skfadania ofert:

Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Shupsku
ul. Pom'atowskiego 4a
76-200 Stupsk

o

Termin skfadania ofert: 10.01.2018 r. godz. 9.00

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniy 10.01.2018 r. godz. 9.30 w siedzibie Zamawiajqcego,
tj. przy ul. Poniatowskiego 4aw Shupsku.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, Jjaka zamierza
brzeznaczy¢ na sfinansowanie ZamOwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,

a takze informacje dotyczace cen ofert ztozonych w oferowane; czesciach

zamoOwienia,

informacje dotyczace:

Zdolni z Pomorza
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kwoty, Jaka zamierza Przeznaczyé na sfinansowanje ZamOwienia,
— firm oraz adresgw Wykonawcc’)w, ktorzy ztozyli oferty w terminije,

~ cenofert ztozonych w oferowane; €zgsci zambwienia,

XII. Opis Sposobu obliczania ceny

rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawea zamierza udzielj¢.
3. Ceng oferty jest cena brutto zawierajaca podatek VAT.

4. Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc PO przecinku,

Opi kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢_przy wyborze

oferty, wraz z podaniem zZnaczenia tych Kryteriow i Sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

1) cena: waga 40% (PK1),

z kryteriéw, zgodnie z wzorem:
PO =PK1 + PK2

PO —liczba punktéw przyznanych ofercie,
PK1 - liczba punktéw dla kryterium »Cena”,

Zdolni z Pomorzg
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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PK2 - liczba punktéw dla kryterium »Doswiadczenie Zawodowe 0séh uczestniczacych
W ZamOwieniy”.

Zamawiajqcy wybierze oferte, ktéra uzyska naj WYyzsza liczbe punktéw

Sposéb oceny ofert

PK1=[CN/CRx 40%] x 100 pkt

PK1 - liczba punktéw dla kryterium »cena”,
CN - najnizsza oferowana cena,

CR - cena oferty rozpatrywane;.

Ad. 2. W kryterium doswiadczenie zawodowe os6b uczestniczacych w zamowieniu liczbg

punktéw zostanie obliczona w nastepujacy sposob:
PK2 = PK2a + PK2p

PK2 - liczba punktéw dla kryterium »Doswiadczenie zawodowe 0séb uczestniczacych

W zaméwieniu®,

PK2b - liczba punktéw dla kryterium »Do$wiadczenie zawodowe 0séb uczestniczacych

W zamowieniu”, w zakresje wydania publikacji, artykutow, recenzji o charakterze

Zdolni z Pomorzg
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dydaktyczno/metodycznym i przedmiotowym zgodnych ze Szczegdtowym opisem

zamOwienia.

Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie osoby bioracej udzial w realizacji zaméwienia
na podstawie Wypetnionego formularza »Doswiadczenie Zawodowe o0s6b uczestniczacych

2 S

» wedtug wzoru Stanowiacego zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.
Zamawiajqcy dokona oceny oferty w przedmiotowym kryterium w nastepujacy sposéb:
a) Zamawiajacy Przyzna punkty, jezeli w ofercie Wykonawea wykaze (na podstawie

oswiadczenia, iz posiada Iub bedzie dysponowat osoba, ktéra posiada doswiadczenie

an / zadah bada; cych umiejetnogci ucznidw. zgodnych

Z¢ szczegdtowym opisem zamd&wienia na dang czgs$¢ zamdwienia,

Liczba opracowanych pyta/zadan

Liczba przyznan ych pkt.
badajgcych wiedze i umiejetnosci ucznigw

101 1 wiece; pytan

*maksymalnie Wykonawca moze otrzymacé 30 punktéw.

Zdolni z Pomorza
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b) Zamawiaja}cy Przyzna punkty, jezel; w 0

os’wiadczenia), iZ posiada

*maksymalnie Wykonawea moze otrzyma¢ 30 pkt,
publikacji

» nawet jezeli wykaze wiecej niz 10

Zamawiajqcy W tym kryterium Przyzna maksymalnie 6() pkt.

3

wykonania  przedmioty Zamoéwienia zgodnie wymaganiami Zamawiajgcego

lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Wykonawca

Wyjasnieni w tym zakresie;

zostanie wezwany do udzielenia

zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziahy W niniejszym postgpowaniu;

Zdolni z Pomorzg
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okreslonym przez Zamawiajqcego ofert dodatkowych,

wykonania umowy.

XIV. Uniewainienie pPostepowania

~ Wystapila istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze Przeprowadzenie postepowania
lub wykonanie zamOwienia nie lezy w interesie publicznym,

~ Dbostgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiaje}cq
Zawarcie niepodlegajqcej uniewaznieniu UMOwWy w sprawie niniejszego zamOwienia

publicznego.
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XV, Istotne dla stron Dostanowienia, Ktore Zostang Wprowadzone do tresci Zawieranej

umogy

o dostepie do informacjj publiczne;.

5. Wszelkie Zmiany Zawartej umowy beda Wymagaly pisemnego aneksy pod rygorem

niewaznogci.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala  wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla sie od Zawarcia umowy, Zamawiaja;cy bedzie mogl wybra¢
oferte najkorzystniejszq sposréd pozostalych ofert, bey Przeprowadzenia ich

ponownego badanig i oceny.

10. W razie nie udzielenia zaméwienija Zamawiajacy niezwlocznie zamiedei na stronie

podmiotowej BIP informacje o nieudzieleniy zamOwienia w odniesieniu

do poszczegolnej czescei ZzamOwienia.
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